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cPROVED
Resultatdversikt

Resultat : niva 4,/4 Skicklig

Kandidaten uppvisar bred och djupgdende kunskap i Excel samt p&visar en vana av att anvénda programvaran pd ett mycket
effektivt sétt avseende avancerade funktioner och verktyg.

Tidsatgéng

-

Analys 6

Podng

N/A - Kommer snart

Det finns tyvérr inte tillréicklig statistik fér kandidatprofilen én

Jamforelseprofil - Business Confr%&et 7-10 é&r

N/A - Kommer

Det finns tyv: i kandidatprofilen &n.
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cPROVED

Analys fortsattning

Svérighetsgrad
Latt 7av8 Kandidat
Medel 7av8 Kandidat
Svar 7av8 Kandidat
Amnesomrade
Referenser & Textfunktioner m.m. 5 av 6 Kandidat

Datafunktioner & Logiska

Kandid
funktioner bavbd endet
Tabeller & Diagram 5avé Kandidat
Strukturera data S5avé Kandidat
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cPROVED

Detaljerad analys

Frdgeomrade Fragetyp Tid  Status Niva
Datafunktioner & Logiska fun... SUMMA.OM / Summering med ett kriterie 00:34 v Medel
Strukturera data Text fill kolumner 00:19 v g Medel
Datafunktioner & Logiska fun... INDEX, PASSA 00:37 Vg Svar
Tabeller & Diagram Pivottabeller / Andra innehéll i tabellen 00:31 v Medel
Datafunktioner & Logiska fun... oM 00:44 v Medel
Tabeller & Diagram Filtrera, Sortera / Flera nivéer 00:57 v Medel
Datafunktioner & Logiska fun... SUMMA.OMF / Summering med flera kriterier 00:41 v Svér
Strukturera data Markera celler / Kopiera och dra &t héger 00:27 v g Latt
Datafunktioner & Logiska fun... SUMMA 00:18 v L&t
Strukturera data Maélsskaren 00:43 v Svér
Tabeller & Diagram Pivottabeller / Kubfunktion vs. kalkylbladsformler 00:32 v Svér
Strukturera data Gruppera rader och kolumner 00:35 v Svér
Tabeller & Diagram Filtrera, Sortera /' Kommandon 00:50 (v) Latt
Referenser & Textfunktioner ... Relativa referenser / Resultat vid kopiering av celler 01:22 v Medel
Referenser & Textfunktioner ... SAMMANFOGA / Text 00:43 Vv 4 Svér
Strukturera data Sok och ersdtt / Ersdtta text i celler 00:22 v Latt
Datafunktioner & Logiska fun... ANTAL 00:24 Vg Latt
Referenser & Textfunktioner ... Cirkelreferens / Hanvisa till samma cell 00:12 v g Latt
Strukturera data Ta bort dubletter 00:42 4 Medel
Referenser & Textfunktioner ... OMEFEL, ARFEL, ARSAKNAD 00:57  (v) Svér
Tabeller & Diagram Tabell i SQL-databas / Tillétna baskommandon 00:24 v g Svar
Tabeller & Diagram Diagram / Diagramtyper 00:26 v Latt
Referenser & Textfunktioner ... RENSA / Ta bort blanksteg 00:15 v Medel
Referenser & Textfunktioner ... Relativa referenser 00:19 v g Latt

(v) - 50% rétt



cPROVED

Kandidatens kommentar

Kandidaten har inte Iémnat ndgon kommentar.
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cPROVED

Frdgeomraden

Referenser & Textfunktioner m.m.

Absoluta och relativa referenser vid kopiering av celler, inneb&rd av cirkelreferenser, konsekvenser pé formler vid borttagning av
rader eller kolumner m.m. samt anvéindandet av textfunktioner som VANSTER, HOGER, STADA, RENSA, SAMMANFOGA,
ersdtta text som del av en textstréing med EXTEXT och ERSATT, konvertera text fill tal med TEXTNUM samt olika datumfunktioner
som MANAD, SLUTMANAD, NETTOARBETSDAGAR m.m.

Datafunktioner & Logiska funktioner

Anvandandet av olika datafunktioner som SUMMA, ANTAL, MEDEL, LETARAD, LETAKOLUMN, DHAMTA, INDEX, PASSA och
diverse logiska funktioner — ex. OM, OCH, ELLER, summering med et kriterium genom SUMMA.OM, ANTAL.OM samt
summering med flera kriterier genom SUMMA . OMF, ANTALOMF m.m.

Tabeller & Diagram

Kunskaper avseende sammanstélining av data som att skapa diagram och tabeller; pivottabeller, hantera olika diagramtyper,
tolka diagram, filirera och sortera tabeller, filirera i flera nivéer, variera pivottabeller, kénnedom om PowerPivot, baskommandon
mot SQL-databaser m.m.

Strukturera data

Kunskaper avseende hanterandet och strukturerandet av data i kalkylblad, ex. markera celler och kopiera eller flytta data, infoga

anteckningar, sdka och-ersétta text i celler, konvertera text fill kolumner, ta bort dubletter, gruppera rader och kolumner, lankar

till andra kalkylblad och arbetsbécker, "Klistra in special”, transponera data, avancerat filter, dataverifiering m.m.




cPROVED

Om testet

Véra test &r baserade pé flervalsalternativ dér antalet korrekta svarsalternativ varierar. Varje fréga har fyra svarsalternativ. Testen

&r indelade i fyra frégeomrdden och frégorna i tre svérighetsnivéer; l&tt, medel och svér.

Fragorna inom respektive omréde och svérighetsnivé slumpas fram ur en frégebank vilket innebér att varie test far en unik
uppstttning av frégor. Dessutom slumpas svarsalternativens ordningsfélid sé att varje frégas korrekta svar aldrig har samma

position.
Totalt genereras 24 frégor som ska besvaras inom 30 minuter. Under testet kan kandidaten inte hoppa bland frégorna samt har
till sin hjélp en tidréknare och indikator &ver férloppet. Nér maxtiden &r uppnadd stéings testet per automatik. Testfrégor och

svarsalternativ kan utgéras av text, bilder eller en kombination av text och bilder.

Exempelfréga

E P R OV E D e el "

B C D E F G H | K L

A
1 D o D O B A e o Perso A g
2 3 1 Kvinna Anna 30 38433 Anna Ekonomi Yy
3 2 0 Man Emil 42 32500 v
4 3 0 Man Johan 18 21200 -
5 4 1 Kvinna Emma 54 53 600 . I
6 5 1 Kvinna  Jenny 33 36 450 o Y
7 w
8 |
9 !
10
" " N &
12 h N
13 1 (N
14 y N
15
16 [

| kalkylbladetframgar tva tabeller. Hur kah manskriva en formel i cell J2 f&r att hémta 5nen?

=LETARAD(D2:Fé;H2;3;0)
| =LETARAD{A2:F6;H2;6;0)
(. =LETARAD(H2;D2:F6;3;0)

| =LETARAD(H2;A2:F6;6;0)

Hoppa éver fréga
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Vara olika test

Ett kunskapstest kan bekréfta CV och rekryterarens uppfattning av en konsult eller kandidat.
Men testet kan ocksd visa om personen har éverskattat sin formaga. Om du ska anlita
konsult, rekrytera eller fortbilda dina anstéllda - vilj det sékra fore det osdkra och ta reda pa
vad de faktiskt kan. Véra kunskapstest ger er fakta och minskar risken for att ta fel beslut.

Excel 1 (Funktioner, Format, Datahantering, Metoder)

Komplett Excel-test. Grundléiggande férstaelse av absoluta och relativa referenser, olika funktioner f&r sammanstélining.och
behandling av datamdngder, pivottabeller, logiska funktioner, filirering av data, formatering, villkorsstyrd formatering, makron,
malsékning, lénkar till andra datakéllor, skydda blad, utskriftsomraden m.m. Testet &r indelat i frégeomradena Funktioner,

Datahantering, Format och Metoder.
Excel 2 (Funktioner, Datahantering)

Specialtest inriktat p& funktioner och datahantering. Grundléggande férstéelse av absoluta och relativareferenser, olika
funktioner f&r sammanstéllining och behandling av dataméngder, textfunktioner, stéda.data, pivottabeller, logiska funktioner,
strukturera data, tabeller och diagram, filtrering av data, makron, mélsékning m.m. Testet &r indelat i frégeomrédena Tabeller &

Diagram, Strukturera data, Datafunktioner & Logiska funktioner och Referenser& Textfunktioner m.m.
Ekonomiassistent

Kunskaper avseende bokféring av ex. kund- och leverantérsfakturor, reskontrahantering, betalningar, bokféring och regler kring
hantering av kvitton, reserékningar, representation, attest m.m. Testet &r indelati frégeomradena Kund- & Leverantérsreskontra,
Utlaggshantering, Bokféring och Processer & Rutiner.

Redovisningsekonom

Bokféring av kund- och leverant&rsfakturor, representation, kvitton och utléigg, avstémningar, periodisering, avskrivningar, inkép
och avyttring av anléggningstiligangar, moms, skatter; bokslutsdispositioner, koncernredovisning m.m. Testet &r indelat i

frageomradena Bokféring, Bokslut, Anléggningstillgangar och Redovisningsteori.

Financial Controller

Kunskaper.om resultat- och balansrékning, olika resultat- och 16nsamhetsmatt, finansiell stéllning, kassafléden, samt diverse
bokslutsaspekter - ex. kontoavstémningar, periodisering, moms- och skattedeklarationer, &rsredovisning, bokslutsdispositioner,
koncernredovisning, redovisningsteori m.m. Testet &r indelat i frageomr&dena Resultat- & Balansrékning, Finansiell analys,

Bokslut och Redovisningsteori.
Loneadministrator

Kunskap inom arbetsrétt - ex. olika lagar, kollektivavtal, anstéliningsformer, tjiénstepension - ersétningar och I6neavdrag
hénférliga till ledighet och fré&nvaro som semestererséttning, semesterlén, betalda och obetalda semesterdagar, karens, VAB m.m.
Olika ersattningar som skattefria fsrmdner, milerséttning, traktamenten och reserékningar samt olika skatter. Berékning av brutto-

och nettoldn vid olika férutséttningar samt kontering av 16n, A-skatt, semesteravséttning och arbetsgivaravgifter. Testet &r indelat i

frégeomradena Arbetsrétt, Ledigheter & Fr&nvaro, Ersétningar & Skatter och Léneberdkning & Kontering.




